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Split, 28. 12 2017.g.

Na temelju &l. 15 Zakona o javnoj nabavi (NN 120/18) i &l. 37. Drustvenog ugovora, Uprava
drustva — direktor donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 1.
Opéenito

(1) Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se postupak
nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave manje od 200.000,00 kuna (bez PDV-a)
i nabave radova procijenjene vrijednosti nabave manje od 500.000,00 kuna (bez PDV-a).

(2) Pored Pravilnika, prilikom pripreme, provodenja postupaka i ugovaranja nabave, obvezno
je primjenjivati i druge vaZece zakone, te interne akte naruéitelja, a koji se odnose na nabavu
pojedinog predmeta nabave.

(3) Takoder je obvezno postovati nadelo slobode kretanja robe, natelo slobode posiovnog
nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nagela koja iz toga proizlaze, kao 3to je na&elo
trZzi¥nog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nadelo jednakog tretmana, na&elo zabrane
diskriminacije, naCelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i naéelo transparentnosti.

(4) Nabava ne smije biti osmiliena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj
nabavi ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost
il ih se stavi u nepovoljan polozaj.

(5) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nagin koji omoguéava
uginkovitu nabavu te ekonomiéno i svrhovito tro$enje javnih sredstava.

Clanak 2.
Planiranje

(1) Sukladno Zakonu o javnoj nabavi, za predmete nabave &ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna, 2 manja od 200.000,00 kuna za rebe i usluge odnosno




500.000,00 kuna za radove, u plan nabave unose se podaci o predmetu nabave i
procijenjenoj vrijednosti nabave.

Clanak 3.
Provodenje postupka jednostavne nabave vrijednosti manje od 50.000,00 kuna

(1) Nabava roba, usluga i radova vrijednosti do 50.000,00 kn, moZe se provoditi direktnim
ugovaranjem, odnosno izdavanjem narudZbenice jednom ili viée gospodarskih subjekata za
jedan predmet nabave.

Clanak 4.
Provodenje postupka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 50.000,00 kn

(1) Jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veée od 50.000,00 kn, provodi SluZba za
analizu, plan i javnu nabavu ili direktor / sluZba / sektor za koji je potrebno provesti nabavu.

(2) Jednostavna nabava iz stavka 1. Provodi se direktnim ugovaranjem ili slanjem Upita za
ponudu temeliem Zahtjeva za pokretanjem nabave od strane rukovoditelja sektora (ako je
primjenjivo) koji mora sadrzavati:

* Podatke o sluzbi za koju se provodi nabava

* Naziv predmeta nabave

¢ Procijenjenu vrijednost nabave

¢ Detaljan opis predmeta nabave

e Tehnicku specifikaciju (ako je primjenjivo)

s Troskovnik

* Tocan naziv i adresu te adresu elektronske poste gospodarskih subjekata kojima ée
se poslati upit za ponudu

e Datum i potpis podnositelja zahtjeva

i Intemne odluke o postupku jednostavne nabave koja mora sadr2avati:

*= Naziv predmeta nabave

¢ Procijenjenu vrijednost nabave

¢ Tocan naziv i adresu te adresu elektronske poste gospodarskih subjekata kojima ée
se poslati upit za ponudu

* Datum i potpis direktora

(3) Upit za ponudu se u pravilu $alje najmanje trima (3} razligitim gospodarskim subjektima.

(4) U iznimnim sluajevima, upit za ponudu se moZe poslati i manjem broju gospodarskih
subjekata od onog navedenog u stavku 3. ovog &lanka.

(5) Gospodarski subjekti kojima se Salje upit za ponudu, moraju biti registrirani za obavljanje
djelatnosti u vezi s predmetom nabave.




Clanak S.
Upit za ponudu
(1) Upit za ponudu mora obavezno sadrzavati:

e Detaljan opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije (ako je primjenjivo)

* Rok i mjesto isporuke robe, izvr8enja usluga ili izvrienja radova (ako je primjenjivo)
e Troskovnik (ako je primjenjivo)

* Rokinatin plad¢anja

e Kiriterij za odabir ponude

* Rok za dostavu ponuda (datum i sat)

¢ Informacije o kontakt osobama (broj telefona, adresa elektronicke poste)

¢ Adresa za dostavu ponude

(2) Rok za dostavu ponuda iz stavka 1. ovog &lanka, mora biti primjeren vremenu potrebnom
za izradu ponude, a iznosi najmanje (2) dana od dana dostave upita za ponudu.

Clanak 6.
Otvaranje ponuda | sastavljanje zapisnika

(1) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, pristigle ponude se otvaraju, o &emu se sastavlja
zapisnik.

(2) Zapisnik iz stavka 1. ovog Clanka obvezno sadrzi:

* Predmet nabave

+ Nazive, sjediste i OIB ponuditelja

¢ Cijene ponuda svakog ponuditelja (bez PDV-a i s PDV-om)

e Prijedlog odgovornoj osobi naruditelia o donodenju odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju s nazivom ponuditelja s kojim naru&itelj namjerava sklopiti ugovor o nabavi
ili ispostaviti narudzbenicu

» Datum sastavljanja i potpis osobe / osoba koje su pregledale ponude

(3) Kriterij za odabir ponude je u pravilu najniza cijena ponude bez PDV-a, a mo2e biti i
ekonomski najpovoljnija ponuda. U sluéaju ponude razligitin tehniékih rje$enja, najpovoljnija
ponuda je ona s najprihvatijivijim tehnikim rie$enjem za naruéitelja (u iznimnim sluéajevima).

Clanak 7.
Odluka o odabiru ili ponistenju

(1) Na temelju zapisnika o pristiglim ponudama, odgovorna osoba narugitelja donosi odluku o
odabiru ili odluku o ponistenju koja se 8$alje svim ponuditelima (po3tom, faksom,
elektronitkom postom i dr.).




(2) Temeljem odluke o odabiru, odabranom ponuditelju ispostavija se narudzbenica ili se
sklapa ugovor o nabavi.

Clanak 8.
Ostalo
(1) Sluzba / sektor za koji se provodi nabava odgovorna je za praéenje realizacije nabave.

(2) Do 1. oZujka svake godine sluZbe / sektori koji su proveli jednostavne nabave, trebaju
dostaviti izvjestaj o izvrSenim jednostavnim nabavama SluZbi za analizu, plan i javnu nabavu.

(3) Dokumentacija o provedenim postupcima jednostavne nabave ¢uva se 4 godine od dana
zavrietka postupka. Dokumentaciju cuva sluzba / sektor koja je provela nabavu.

(4) Na dan stupanja na snagu ovog Pravilnika, prestaju vaZziti sve odredbe Pravilnika o
jednostavnoj nabavi br. 1169/ 2 od 30. 6. 2017. g.

(6) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. 1. 2018. g.

Direktor:

Tomislav Vojnovié



